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Estimados padres de familia, tutores y estudiantes:

iBienvenidos al afio escolar 2009-2010! Ya que este afio sera exitoso para sus hijos ya que todos
nos esforzaremos: estudiantes, padres de familia, maestros y personal de la escuela. Este manual de
referencia ha sido hecho para contestar todas sus preguntas y dudas mas frecuentes a principio de
aio.

Por favor note que la palabra “Padre” se refiere al/los tutores legales de los estudiantes o
alguna otra persona que tiene una responsabilidad relacionada con los estudiantes de esta institucion.
Ambos, estudiantes y padres de familia tienen que estar familiarizados con las reglas y procedimientos
de la escuela primaria Felix Cook como han sido sefialados en este manual._Por favor recuerde gue
este manual es actualizado cada afio, mientras la adopcién y revisién de nuevas reglas ocurren cada
afio. Cambios en el reglamento que afecten este manual seran publicados a los estudiantes y padres de
familia a través de boletines escolares y otras formas de comunicacion.

Yo recomiendo seriamente que los padres revisen este manual completo con sus hijos y lo
mantengan como una referencia durante todo el afio escolar. Si usted o su hijo tienen cualquier
pregunta acerca de este manual asi como de su contenido, por favor no dude en contactar a la maestra
de su hijo o a la administracién de la escuela. También no olvide regresar la forma de acuerdo (Parent
and Student Agreement Form) con su hijo mayor que asiste a la escuela. El o ella tendran que
entregarlo a su maestra para mantener un record de que esta informacidn fue recibida por usted al

principio de afio.

Les ruego comprendan que este manual estd hecho para promover la seguridad de la escuela 'y
de sus hijos, asi como una atmosfera de aprendizaje en armonia con las reglas del distrito escolar de
Houston (HISD Policies and Procedures) y el cédigo de conducta del estudiante (Student Code of
Conduct).

Yo junto con la administracion de esta escuela queremos hacerle sentir que son bienvenidos a
formar parte de su escuela Cook Elementary.

Foliv Cook, . Elemerdluy, Sehool



Nuestro Compromiso

El compromiso de nuestra escuela es educar a “todos los nifios” y ayudarlos a que cada uno de ellos
desarrolle al maximo su potencial académica en todas las dreas para convertirlo en un ciudadano

responsable y productivo.

Convicciones

Una percepcidn positiva de uno mismo estimula el proceso de aprendizaje.

Esta institucion educativa tiene altas expectativas para cada uno de los estudiantes.

Todos los estudiantes tienen potencial y capacidad de aprender.

Es la obligacién y el compromiso del los maestros y padres de familia a proveer un ambiente y
experiencias de aprendizaje.

Una disciplina correcta es aprendida a través de modelos propios de conductas.

Cada estudiante deberia ser desafiado académicamente y socialmente a través del un proceso
de aprendizaje integrado.

Relaciones interpersonales son esenciales en la escuela para asegurar el espiritu de
compafierismo y crear un ambiente de seguridad.

Tenemos el compromiso de crear a formar lideres que piensen analiticamente y hagan
decisiones apropiadas.

Experiencias de aprendizaje efectivas involucran activamente a cada estudiante.

Las estrategias de aprendizaje deben de variar de acuerdo a las necesidades de cada estudiante
en todos los niveles.

Horario escolar

Desayuno en el saldn de clases 7:35a.m. - 8:00 a.m.
Comienzo de clases 8:05a.m.
Salida de los estudiantes 3:00 p.m.

Nota especial

El edificio de la escuela abre a las 7:00a.m. y los estudiantes no deben ser dejados en la escuela
antes de este horario.
Los estudiantes tendrdn un retraso a su llegada después de las 8:00 a.m.



Asistencia

Asistencia regular es necesaria para tener éxito académico y también esencial para que los estudiantes
se beneficien de las actividades de aprendizaje llevadas a cabo en la escuela. Es importante que los
estudiantes sigan y construyan bloques de aprendizaje sobre cimientos y conocimientos previos para
crecer individualmente. Por lo tanto constantes ausencias en el saldn de clases tendrdn como resultado
una interrupcién del dominio en la instruccién y materiales de aprendizaje. Nuestra expectativa es que
cada estudiante asista todos los dias a la escuela. Cada vez que un estudiante falte, el padre o tutor
debe de mandar una nota tan pronto el nifio regrese a la escuela, explicando el motivo de su ausencia.

e Cada dia que el estudiante falta, usted recibird una llamada grabada de la (oficina
central).

e Después de tres faltas sin notificacion o justificacion a la escuela una carta de asistencia
sera mandada a la oficina de asistencia del H.L.S.D.

e La oficina de asistencia lo contactaran con el padre (usualmente en su domicilio) para
indagar sobre la ausencia de su hijo/a en la escuela.

e Estudiantes con mas de cuatro faltas injustificadas sera expuesto a reprobar afio.

e Ausencias seguidas serdn sujetas a llamarle a los padres por parte de la administracion
escolar.

e La asistencia es registrada diariamente. Los estudiantes deben estar presentes en el aula
antes de las 9:00 a.m. para poder ser considerados presentes en la escuela. Si por
alguna razén o emergencia su hijo/a llegara tarde (citas con los doctores, etc.)usted
tiene la responsabilidad de notificar a la administracion de la escuela para que no lo
marquen ausente.

Salidas empranas de los estudiantes
Todos los estudiantes deben ser retirados de la oficina central de la escuela con la previa firma por el
padre o tutor, o cualquier persona responsable del estudiante de acuerdo a la forma de inscripcién del
afio escolar en curso (year enrollment form). Identificacion con fotografia es requerida sin excepcién
para cualquier persona que retira un nifio antes de la hora de salida. Padres por favor eviten sacar a
sus hijos antes de la hora regular de salida.

Reglas de vestir

La responsabilidad de la apariencia de los estudiantes comienza con los mismos padres. El vestuario de
los estudiantes asi como su corte de pelo refleja limpieza, presentacién y respeto en ellos mismos,
promoviendo a la escuela como un lugar deseable para promover aprendizaje y desarrollo de caracter.
Se prohibira el vestuario inapropiado a los estudiantes que no se visten correctamente o que exhibe
cabellera descuidada, ya que su aspecto podria distraer el aprendizaje. Posteriormente el estudiante
seria sujeto a hacer cambios en su vestuario en forma apropiada. La directora hara la decisién final en
problemas derivados de estas conductas.




SE REQUIERE EL UNIFORME DIARIAMENTE

Uniforme para nifios y nifias

Camiseta o blusa:
Negra, roja, o blanca — Estilo polo con cuello o que se cierre completamente asta abajo
Cintura hacia abajo:

Negra o caqui — pantalones largos, pantalones cortos de uniforme, faldas o overoles

Pantalones de mezclilla podran usarse los viernes
solamente Con la camiseta con el logotipo de la escuela

Los siguientes vestuarios podrdn considerarse no apropiados en el cédigo de vestir:

e Ropa muy abajo muestra la ropa intima del estudiante

e Ropa con anuncios de droga, alcohol, tabaco, actos de violencia o desorden

¢ Ropa asociada con gangas, nombres de drogas o sustancias ilegales

* Ropa que muestren ofensas/lenguaje vulgar/disefios

e Ropa que llame la atencién al cuerpo, incluyendo pantalones rotos, ropa entallada y
trasparente

e Gorras o cachuchas no deben usarse dentro del edificio

* Ropa rota intencional como tiritas y hoyitos

e Pantalones muy cortos o mini faldas ( la medida es alcanzar con la punta de tus dedos la
bastilla a los lados)

e Camisetitas muy descubiertas, angostitas, sin manga o descubierta de la espalda

e Chanclas

e Lentes para sol



Reglamento y Expectativas en la Escuela

Expectacién en la clase

Respetar la propiedad de la escuela.
Usar materiales y equipo apropiado
de la escuela.

Mantener quietas tus manos y pies.
Obedecer las instrucciones a la
primera vez.

Caminar y hablar silenciosamente
dentro del edificio.

Usar un lenguaje adecuado.
Vestirse apropiadamente.

Asistir a la clase a tiempo y seguir
las reglas de la clase.

Reglas de la cafeteria

Entrar y salir silenciosamente.

Caminar directamente en la linea donde
sirven la comida solo una vez en la hora de
lonche.

Esperar callados en linea.

Usar maneras apropiadas en la mesa.
Comer solo tu comida no compartir la
comida.

No tirar (aventar) comida dentro de

la cafeteria.

Limpiar y recoger todo alrededor de tu drea

y llevar tu charola a la basura apropiadamente.

No bebidas en bote o en botellas ni
comidas rapidas

No masticar chicle.

La comida se ofrece en la cafeteria.

Reglamento en los pasillos

No se permiten lapices ni plumas.
Caminar silenciosamente todo el tiempo.
Traer un pase siempre que ande fuera
del salén.

Siempre andar con tu clase.

Caminar por escal6n todo el tiempo en las escaleras.

Reglamento en el autobus

Todo el tiempo permanecer sentado.
Mientras el autobus conduzca.
Obedecer el chofer.

No interrumpir el chofer.

Reglas en el patio

Respetarte a ti mismo y a los demas.
No pelea.

Usar lenguaje apropiado.

Usar el equipo apropiado.
Permanecer afuera durante el recreo.

Reportar todos los accidentes a un a
Adulto que este en guardia.

Reglas en el salén de Multi-Eventos
e Entrar y salir rapidamente con tu clase.

® Mantener quietas tus manos y Pies.

e Sentarse en el lugar indicado y estar
calladito.

e Escuchar con respecto.

e Aplaudir cuando es necesario.

Reglas en los baiios
e Usar apropiadamente el bafio.

Mantener limpios los pisos y Paredes.
Hablar en voz baja.

Sabiamente usar las provisiones.
Cuando termines irte rapidamente.

Reglas en la oficina
e Elteléfono de la oficina solo se Usa para
llamadas importantes.
e Llevar un pase cuando vayas a la oficina.



Escala de Grados/Reporte de calificaciones/El Reporte de progreso

ESCALA DE GRADOS

A= 100-90
B= 89-80
C=179-75
D=74-70
F= Below 69

ESCALA DE GRADO EN EDUCACION FiSICA

E= Excelente

S= Satisfactorio

N= Necesita Mejorar
U= Insatisfactorio

ESCALA DE CONDUCTA

E= Excelente

S= Satisfactorio
P= Pobre

U= Insatisfactorio

Por favor enviar al programa de Magnet el calendario de la escuela para
los dias que se mandaran las calificaciones y el reporte de progreso.

Tareas y su cumplimiento

Regularmente las tareas son dadas para ayudar a los estudiantes a lograr un progreso satisfactorio y
Buenos habitos de estudio. Las tareas son una extension del trabajo en el salén de clases que dan
practica y ayudan a los estudiantes a alcanzar sus objetivos adecuadamente.

Especificamente las tareas son elaboradas por las maestros , generalmente las tareas incluyen los
siguientes actividades constructivas: leer libros de la biblioteca, periddicos, revistas, revisar la
gramdtica de palabras (spelling words) escritura, o problemas de matematicas con tarjetas de repaso
(flash cards).

Los padres pueden solicitar recoger las tareas de los estudiantes que faltan mas de tres dias. Deben
solicitar estas tareas antes de las 10:a.m. y recogerlas después de las 2:00 p.m.

Cuidado de libros

Los libros de texto asi como los de la biblioteca son propiedad del Buro de Educacidn de las escuelas de
Houston. Ellos son dados para ayudar a la educacion de los estudiantes. Cada estudiante es
responsable del cuidado apropiado de sus libros. Nosotros exhortamos a todos los estudiantes a tener
cuidado apropiado para todos los libros que tengan en sus manos.



Los libros dafiados tienen que ser pagados por los padres de familia o tutores. La escuela tiene la
autoridad por el buro de educacién y leyes del estado anegar el reporte de calificaciones a los
estudiantes que deban dinero a la biblioteca de la escuela. Por ejemplo libros de texto o biblioteca
dafiados o perdidos. Los estudiantes no pueden tener libros adicionales o su reporte de calificaciones
hasta que no paguen o repongan el libro dafiado o perdido.

Voluntarios

Voluntarios en las escuela publicas (VIPS) es un programa de voluntarios de Houston ISD. Ellos son
adultos que dan tutoria o ayudan a los estudiantes y ayudan como asistentes a los maestros en el salén
de clases, ayudan con actividades de enriquecimiento manuales y con la computadora, en la
biblioteca, clinica, oficina, cafeteria y brindan ayuda y apoyo .

Todos los padres de familia interesados en ser voluntarios (VIOS) tienes que inscribirse en
Houstonisd.org en programa de V.S.I.T.S. Debe de llena la informacién de antecedentes los cuales
seran verificados. Los padres pueden recoger esta solicitud de voluntarios en la oficina principal de la
escuela.

Declaracién de negacidn del HISD

De acuerdo con las leyes establecidas en el buro del HISD (el distrito escolar de Houston) se va a
verificar su informacidn en las agencias de establecimiento de la ley y el orden antes de su servicio
voluntario. Por lo tanto tome en cuenta que tiene que proporcionarnos una identificacion con
fotografia en la oficina principal de la escuela para completar su solicitud. Toda la informacién que
usted nos proporcione es totalmente confidencial y se maneja con absoluta discrecién ya que no es
facilitada a ninguna otra identidad de gobierno o federativa.

Organizacion de padres y maestros (PTO) y comité de asesoria de padres (PAC)

PTO y PAC brindan un acercamiento propicio entre ustedes los padres para que se involucren en la
educacidn de sus hijos. Por favor contacte la escuela para involucrarse y estar al tanto de avisos de los
dias de las juntas en estos dos comités.

Disciplina del los estudiantes

La aplicacion efectiva del cédigo de conducta del estudiante del HISD y el Sistema de Administracion
de Disciplina es esencial para mantener nuestras actividades escolares libres de interrupciones. La
filosoffa de nuestra escuela apoya una disciplina asertiva. Este enfoque incluye un premio positivo y
una consecuencia negativa. Cada maestro anunciara y reforzara conductas esperadas (reglas) para
promover el proceso de aprendizaje.

Se espera de cada estudiante cumpla con estas reglas que basicamente tienen tres categorias: respeto
a el mismo, respeto a sus semejantes y respeto a la propiedad ajena. Cuando no se sigan estas reglas,
una disciplina adecuada sera aplicada en su momento.

Se requiere de un compromiso de los padres, maestros y estudiantes para mantener un ambiente
efectivo de aprendizaje. Una copia del cddigo de la conducta del estudiante es mandada a casa al
principio del afio para su informacién.

Amplio acuerdo de la escuela

Respetarte a ti mismo.

Respetar a los demas

Respetar tu propiedad y la ajena.
Observar zonas calladas.

Traer tus Utiles escolares diariamente.

uE W R



DEJAME EN CASA.......

La Escuela Elementaria Cook no es responsable por cosas personales perdidas o robadas que sean
traidas a la escuela. Cualquiera de estos objetos traido a la escuela serdn recogidos por el director o el
asistente principal y se regresaran solamente a los padres que los vengan a pedir. A los Padres se les
notificara por adelantado, cuando la aprobacion se les dé a los estudiantes para proyectos especiales o
actividades del salén. Los siguientes articulos no se deberdn de traer a la escuela:

Material Deportivo: Pelotas duras, bates, pelotas de basquetbol, pelotas de futbol, etc.
Equipo Musical: Radios, CD’s, iPods, MP3’s, etc.
Juguetes: Tarjetas de valor (Pokemon, Yugio etc.) Juegos de mesa y de tarjetas,

juguete de armas, etc.

Mascotas: Se llamara a la “Proteccién de Animales” si ay mascotas de los
estudiantes presentes en la escuela.

Productos de Maquillaje, Perfume, Pintura de Unas, etc.
Belleza Propia:

Armas: Navajas de Bolsillo, Fusiles, Cerillos, Pistolas, Dardos, Balas, Flechas,
Capas, Cuetes, Estrellas de Fierro, Tronadores, etc.

Comida: Masticar chicles, Sodas embotelladas, dulces
Dinero (Effectivo): Las cantidades grandes que exceden tremendamente el dinero de comida

u otras ordenes de compras especiales

Material de Lectura inapropiada



Los teléfonos celulares no se permite usarlos durante la instruccién del dia

La escuela/El distrito no son responsables de prevenir robos,

o objetos perdidos o cualquier aparato dafiado

Los estudiantes tendran que pedir permiso a sus maestros
para poder usar el teléfono por alguna razén













